FEE Bat MOE

MàJ – CS-21/12/2011

A compléter par l’organisme de formation
1. Dossier de candidature à la consultation 
FEE Bat – Maîtrise d’œuvre
Module MOD-MOE-1 
« Identifier les éléments clés d’une offre globale d’amélioration énergétique des bâtiments existants »
Merci de renseigner les éléments suivants :
	Organisme Candidat :
	

	Statut juridique :
	

	N° Siret :
	

	N° de déclaration d'activité de formation professionnelle continue :
	

	Date de début d’activité : 
	

	Site web :
	

	Nom du Responsable de l’organisme :
	


Check-list !

Vérifiez que vous avez bien renseigné et réuni les informations suivantes, avant de nous transmettre votre dossier :

· Le formulaire de candidature dûment complété et signé 
· L’acte d’engagement dûment complété et signé 
· La dernière page du dossier technique et pédagogique dûment complétée et signée 
· La liste des intervenants pressentis, effectivement complétée 
· Les CV des intervenants pressentis
· Le contenu de formation détaillé pour le module MOD-MOE-1 (objectifs pédagogiques, modalités pédagogiques, méthodes d’animation)
· La copie du dernier bilan pédagogique et financier ou à défaut la preuve d’enregistrement auprès de la DIRRECTE 

Merci de transmettre votre dossier au plus tard le 20/01/2012 

sur support papier en 4 exemplaires à :
ATEE – A l’attention de Xavier ROMON

47 avenue Laplace – 94117 ARCUEIL CEDEX

Et également sur support électronique à : x.romon@atee.fr
I. Formulaire DE CANDIDATURE

Intitulé de la consultation : FEE Bat Consultation modules MOD-MOE-1 et MOD-MOE-2 

Un original signé du présent formulaire de candidature doit être fourni avec votre proposition.

1.
PROPOSITION SOUMISE par [identité du candidat] 
	
	 Nom et adresse de l'entité candidate

	  
	


2.
  PERSONNE À CONTACTER (pour la présente proposition) 
	 Nom 
	

	 Organisation 
	

	 Adresse 
	

	 Téléphone 
	

	 Télécopie 
	

	 Adresse électronique 
	


3.
 DÉCLARATION 
 Je soussigné, signataire autorisé du candidat précité, déclare par la présente que nous avons examiné et acceptons sans réserve ni restriction l'ensemble du dossier de consultation pour la procédure susvisée.  Nous proposons de fournir les services demandés dans le dossier de consultation sur la base des documents suivants, comprenant notre proposition : 
· Formulaire de candidature

· Acte d’engagement

· Dossier de candidature

La présente proposition est sujette à acceptation avant l'expiration de la période de validité. 
	 Nom 
	

	 Signature 
	

	 Date 
	


II. ACTE D’ENGAGEMENT

Intitulé de la consultation : FEE Bat Consultation modules MOD-MOE-1 et MOD-MOE-2 

Un original signé du présent acte d’engagement doit être fourni avec votre proposition.
1. ACTE D’ENGAGEMENT de [identité du candidat] 
	
	 Nom et adresse de l'entité candidate

	
	


2.  PERSONNE À CONTACTER (pour le présent acte d’engagement) 
	 Nom 
	

	 Organisation 
	

	 Adresse 
	

	 Téléphone 
	

	 Télécopie 
	

	 Mail 
	


3. CONTACT OPERATIONNEL (pour information & inscriptions aux sessions de formation) si différent de la personne mentionnée en 2

	 Nom 
	

	 Organisation 
	

	 Adresse 
	

	 Téléphone 
	

	 Télécopie 
	

	 Mail 
	


4. ENGAGEMENT 
Je soussigné, signataire autorisé du candidat précité : 

· Déclare nous engager à fournir les formations telles que présentées dans le présent dossier de candidature, en toute conformité avec le dossier de consultation, les cahiers des charges des formations et le présent dossier de candidature. 

· Accepte d’être contrôlé dans les conditions définies à l’article 4.2 du dossier de consultation et de laisser l’accès aux membres du Comité de pilotage, de la cellule opérationnelle ou tiers mandaté pour effectuer ces contrôles. 

	 Nom 
	

	 Signature 
	

	 Date 
	


III. LISTE DES INTERVENANTS 
Intitulé de la consultation : FEE Bat Consultation modules MOD-MOE-1 et MOD-MOE-2 

	Nom de l'expert
	Prénom
	Années  d'expérience
	Niveau de formation
	Domaine(s) de spécialisation
	Expérience énergétique et perméabilité à l’air
	Expérience en animation de formation

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Curriculum vitae

1. Nom de famille:


2. Prénoms:

3. Date de naissance:

4. Diplômes et qualifications
	Institution

[Date début - Date fin ]
	Diplôme(s) obtenu(s):

	
	

	
	


5. Affiliation à une organisation professionnelle:
6.  Situation actuelle:

	[Date début - Date fin ]
	

	Société
	

	Lieu
	

	Fonction
	

	Description
	


7.  Années d'ancienneté auprès de l'employeur :
8.  Qualifications principales pertinentes pour la réponse :
9.  Expérience spécifique sur le sujet :
	Date début -

Date fin
	Description

	
	

	
	

	
	


10. Expérience spécifique en animation de formation:
	Date début – 
Date fin
	Description

	
	

	
	

	
	


11. Autres compétences: (par ex. connaissances informatiques, etc.)

12. Expérience professionnelle
	De (date) - à (date)
	Lieu
	Société
	Position
	Description

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Autres informations pertinentes (par ex., références de publications)

IV. DOSSIER TECHNIQUE ET PEDAGOGIQUE
Eléments techniques :
1. Expérience du candidat et de ses ressources dans le ou les domaines concernés par le module de formation : 
Indiquez les références de votre organisme de formation notamment sur les questions de développement durable, de qualité environnementale du bâtiment, de  l’énergétique du bâtiment, de la perméabilité à l’air... (Ex : formations réalisées au cours des trois dernières années)
	


2. Eléments matériels : 
Précisez les ressources matérielles dont votre organisme de formation dispose pour l’organisation des formations conformément au dossier de consultation : Salles, matériel pédagogique, équipements informatiques et techniques.
	


3. Nombre de stagiaires :

Précisez le nombre minimum et le nombre maximum de stagiaires que vous pouvez accueillir par session. 
	


4. Lieux de la formation :

Précisez le détail des lieux d’intervention possibles (adresse exacte).
	


5. Dates prévisionnelles des premières sessions :
Précisez les dates de session prévues en 2012.

	


Contenus et moyens pédagogiques : 
6. Détaillez les contenus qui seront développés durant la formation selon le programme de formation figurant dans le dossier de consultation
Pour le module MOD-MOE-1 «  Identifier les éléments clés d’une offre globale d’amélioration énergétique des bâtiments existants », compte tenu des publics cibles de la formation, de leurs acquis antérieurs et de leurs activités, les « candidats » veilleront à s’attacher plus particulièrement aux parties B et C du module de formation, notamment par rapport au projet de maîtrise d’œuvre.

Les « candidats » sont ainsi invités à mettre l’accent en formation sur les parties consacrées à :

· L’approche globale énergétique du bâtiment, et notamment la proposition d’une offre de travaux d’amélioration énergétique cohérente.

· Savoir vendre les économies d’énergie et les services associés, et notamment l’accompagnement financier.

	


7. Les objectifs pédagogiques :
Décrivez avec précision les objectifs pédagogiques:

· élaborés  en fonction des objectifs de formation du module MOD-MOE-1
· traduisant les apprentissages déclinés selon le programme de formation du module MOD-MOE-1
	


8. Méthodes d’animation des formations et modalités pédagogiques :

Précisez les méthodes d’animation mises en œuvre ; celles-ci devront impérativement comporter une double approche, théorique et pratique. Elles permettront aux stagiaires de confronter les apports formatifs avec des exemples précis, des illustrations, des études de cas... Par exemple les modalités pédagogiques permettant :
· d’ouvrir et de faciliter le dialogue entre professionnels de la maîtrise d’œuvre sur leurs pratiques, 

· de les amener à connaître et à discuter des solutions techniques existantes pouvant être proposées lors de la mise en œuvre, 

· de mettre en perspective leur rôle de prescripteurs auprès des maîtres d’ouvrage.

	


Communication :
9. Quel programme de communication sur les formations allez-vous mettre en place ? Quels sont les outils utilisés dans cette perspective ?
	


Eléments financiers :
10. A quel prix facturerez-vous les formations aux professionnels de la maîtrise d’œuvre ? Ce prix doit être exprimé en € HT ou net de taxes, par jour et par stagiaire. Il ne devra pas dépasser 200 € HT ou net de taxes, par jour et par stagiaire.
	


Evaluation des formations

La cellule FEE Bat MOE transmettra à l'organisme de formation habilité un kit d'évaluation à chaud comportant notamment une fiche de synthèse des évaluations que l'organisme de formation devra systématiquement retourner à la cellule MOE avec les feuilles d'émargement.
L’organisme de formation s'engage à utiliser le kit d'évaluation à chaud, à participer aux enquêtes d'évaluation à froid, et à apporter les mesures correctives qui pourraient s'avérer nécessaires au regard des résultats des évaluations. 

En fonction des résultats des évaluations, la cellule FEE Bat MOE pourra demander à l’organisme de formation d’apporter des mesures correctives aux actions de formation.
Je soussigné, signataire autorisé du candidat précité, accepte de mettre en œuvre les procédures d’évaluation des formations telles que demandées dans le dossier de consultation et à utiliser les documents types qui me seront remis à cet effet.

	Nom 
	

	Signature 
	

	Date 
	


A compléter par l’organisme de formation

2. Dossier de candidature à la consultation 

FEE Bat – Maîtrise d’œuvre

Module MOD-MOE-2 
« Maîtriser les outils pour mettre en œuvre une offre globale d’amélioration énergétique des bâtiments existants »
Merci de renseigner les éléments suivants :

	Organisme Candidat :
	

	Statut juridique :
	

	N° Siret :
	

	N° de déclaration d'activité de formation professionnelle continue :
	

	Date de début d’activité : 
	

	Site web :
	

	Nom du Responsable de l’organisme :
	


Check-list !

Vérifiez que vous avez bien renseigné et réuni les informations suivantes, avant de nous transmettre votre dossier :

· Le formulaire de candidature dûment complété et signé 
· L’acte d’engagement dûment complété et signé 
· La dernière page du dossier technique et pédagogique dûment complétée et signée 
· La liste des intervenants pressentis, effectivement complétée 
· Les CV des intervenants pressentis
· Le contenu de formation détaillé pour le module MOD-MOE-2 (objectifs pédagogiques, modalités pédagogiques, méthodes d’animation)

· La copie du dernier bilan pédagogique et financier ou à défaut la preuve d’enregistrement auprès de la DIRRECTE 

Merci de transmettre votre dossier au plus tard le 20/01/2012 

sur support papier en 4 exemplaires à :
ATEE – A l’attention de Xavier ROMON

47 avenue Laplace – 94117 ARCUEIL CEDEX

Et également sur support électronique à : x.romon@atee.fr
I. Formulaire DE CANDIDATURE

Intitulé de la consultation : FEE Bat Consultation modules MOD-MOE-1 et MOD-MOE-2 

Un original signé du présent formulaire de candidature doit être fourni avec votre proposition.

1.
PROPOSITION SOUMISE par [identité du candidat] 
	
	 Nom et adresse de l'entité candidate

	  
	


2.
  PERSONNE À CONTACTER (pour la présente proposition) 
	 Nom 
	

	 Organisation 
	

	 Adresse 
	

	 Téléphone 
	

	 Télécopie 
	

	 Adresse électronique 
	


3.
 DÉCLARATION 
 Je soussigné, signataire autorisé du candidat précité, déclare par la présente que nous avons examiné et acceptons sans réserve ni restriction l'ensemble du dossier de consultation pour la procédure susvisée.  Nous proposons de fournir les services demandés dans le dossier de consultation sur la base des documents suivants, comprenant notre proposition : 
· Formulaire de candidature

· Acte d’engagement

· Dossier de candidature

La présente proposition est sujette à acceptation avant l'expiration de la période de validité. 
	 Nom 
	

	 Signature 
	

	 Date 
	


II. ACTE D’ENGAGEMENT

Intitulé de la consultation : FEE Bat Consultation modules MOD-MOE-1 et MOD-MOE-2 

Un original signé du présent acte d’engagement doit être fourni avec votre proposition.

1. ACTE D’ENGAGEMENT de [identité du candidat] 
	
	 Nom et adresse de l'entité candidate

	
	


2.  PERSONNE À CONTACTER (pour le présent acte d’engagement) 
	 Nom 
	

	 Organisation 
	

	 Adresse 
	

	 Téléphone 
	

	 Télécopie 
	

	 Mail 
	


3. CONTACT OPERATIONNEL (pour information & inscriptions aux sessions de formation) si différent de la personne mentionnée en 2

	 Nom 
	

	 Organisation 
	

	 Adresse 
	

	 Téléphone 
	

	 Télécopie 
	

	 Mail 
	


4. ENGAGEMENT 
Je soussigné, signataire autorisé du candidat précité : 

· Déclare nous engager à fournir les formations telles que présentées dans le présent dossier de candidature, en toute conformité avec le dossier de consultation, les cahiers des charges des formations et le présent dossier de candidature. 

· Accepte d’être contrôlé dans les conditions définies à l’article 4.2 du dossier de consultation et de laisser l’accès aux membres du Comité de pilotage, de la cellule opérationnelle ou tiers mandaté pour effectuer ces contrôles. 

	 Nom 
	

	 Signature 
	

	 Date 
	


III. LISTE DES INTERVENANTS 
Intitulé de la consultation : FEE Bat Consultation modules MOD-MOE-1 et MOD-MOE-2 

	Nom de l'expert
	Prénom
	Années  d'expérience
	Niveau de formation
	Domaine(s) de spécialisation
	Expérience énergétique et perméabilité à l’air
	Expérience en animation de formation

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Curriculum vitae

13. Nom de famille:


14. Prénoms:

15. Date de naissance:

16. Diplômes et qualifications
	Institution

[Date début - Date fin ]
	Diplôme(s) obtenu(s):

	
	

	
	


17. Affiliation à une organisation professionnelle:
18.  Situation actuelle:

	[Date début - Date fin ]
	

	Société
	

	Lieu
	

	Fonction
	

	Description
	


19.  Années d'ancienneté auprès de l'employeur :
20.  Qualifications principales pertinentes pour la réponse :
21.  Expérience spécifique sur le sujet :
	Date début -

Date fin
	Description

	
	

	
	

	
	


22. Expérience spécifique en animation de formation:
	Date début – 
Date fin
	Description

	
	

	
	

	
	


23. Autres compétences: (par ex. connaissances informatiques, etc.)

24. Expérience professionnelle
	De (date) - à (date)
	Lieu
	Société
	Position
	Description

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Autres informations pertinentes (par ex., références de publications)

IV. DOSSIER TECHNIQUE ET PEDAGOGIQUE

Eléments techniques :

11. Expérience du candidat et de ses ressources dans le ou les domaines concernés par le module de formation : 
Indiquez les références de votre organisme de formation notamment sur les questions de développement durable, de qualité environnementale du bâtiment, de  l’énergétique du bâtiment, de la perméabilité à l’air... (Ex : formations réalisées au cours des trois dernières années)
	


12. Eléments matériels : 

Précisez les ressources matérielles dont votre organisme de formation dispose pour l’organisation des formations conformément au dossier de consultation : Salles, matériel pédagogique, équipements informatiques et techniques.
	


13. Nombre de stagiaires :

Précisez le nombre minimum et le nombre maximum de stagiaires que vous pouvez accueillir par session. 
	


14. Lieux de la formation :

Précisez le détail des lieux d’intervention possibles (adresse exacte).
	


15. Dates prévisionnelles des premières sessions :
Précisez les dates de session prévues en 2012.

	


Contenus et moyens pédagogiques : 
16. Détaillez les contenus qui seront développés durant la formation selon le programme de formation figurant dans le dossier de consultation

Pour le module MOD-MOE-2 « Maîtriser les outils pour mettre en œuvre une offre globale d’amélioration énergétique des bâtiments existants », compte tenu des publics cibles de la formation, de leurs acquis antérieurs et de leurs activités, les « candidats » veilleront à s’attacher plus particulièrement à la partie B du module de formation, notamment par rapport au projet de maîtrise d’œuvre. Les « candidats » sont ainsi invités à mettre l’accent en formation sur cette partie consacrée aux outils de calcul. Ils préciseront le ou les outils de calcul présentés en formation.
	


17. Les objectifs pédagogiques :

Décrivez avec précision les objectifs pédagogiques:

· élaborés  en fonction des objectifs de formation du module de formation MOD-MOE-2
· traduisant les apprentissages déclinés selon le programme de formation du module MOD-MOE-2

	


18. Méthodes d’animation des formations et modalités pédagogiques :

Précisez pour chaque module les méthodes d’animation mises en œuvre ; celles-ci devront impérativement comporter une double approche, théorique et pratique. Elles permettront aux stagiaires de confronter les apports formatifs avec des exemples précis, des illustrations, des études de cas... Par exemple les modalités pédagogiques permettant :
· d’ouvrir et de faciliter le dialogue entre professionnels de la maîtrise d’œuvre sur leurs pratiques, 

· de les amener à connaître et à discuter des solutions techniques existantes pouvant être proposées lors de la mise en œuvre, 

· de mettre en perspective leur rôle de prescripteurs auprès des maîtres d’ouvrage.

	


Communication :

19. Quel programme de communication sur les formations allez-vous mettre en place ? Quels sont les outils utilisés dans cette perspective ?
	


Eléments financiers :

20. A quel prix facturerez-vous les formations aux professionnels de la maîtrise d’œuvre ? Ce prix doit être exprimé en € HT ou net de taxes, par jour et par stagiaire. Il ne devra pas dépasser 200 € HT ou net de taxes, par jour et par stagiaire.
	


Evaluation des formations

La cellule FEE Bat MOE transmettra à l'organisme de formation habilité un kit d'évaluation à chaud comportant notamment une fiche de synthèse des évaluations que l'organisme de formation devra systématiquement retourner à la cellule MOE avec les feuilles d'émargement.

L’organisme de formation s'engage à utiliser le kit d'évaluation à chaud, à participer aux enquêtes d'évaluation à froid, et à apporter les mesures correctives qui pourraient s'avérer nécessaires au regard des résultats des évaluations. 

En fonction des résultats des évaluations, la cellule FEE Bat MOE pourra demander à l’organisme de formation d’apporter des mesures correctives aux actions de formation.
Je soussigné, signataire autorisé du candidat précité, accepte de mettre en œuvre les procédures d’évaluation des formations telles que demandées dans le dossier de consultation et à utiliser les documents types qui me seront remis à cet effet.

	Nom 
	

	Signature 
	

	Date 
	


FEEBat_MOD_MOE_1_V1 et FEEBat_MOD_MOE_2_V1
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